
Компания ООО «Велес» Приглашает  
на работу Выпускников ВУЗОВ на должность «Куратор Проектов» 

 

МЫ ПРЕДЛАГАЕМ:  

-ЗАРАБОТНУЮ ПЛАТА от 20000 РУБ. до 40000 РУБ, ПОЛНЫЙ СОЦ. 

ПАКЕТ, ОФИЦИАЛЬНОЕ ТРУДОУСТРОЙСТВО, ВОЗМОЖНОСТЬ 

КАРЬЕРНОГО РОСТА, ДОПУСКАЕТСЯ РАБОТА ДИСТАНЦИОННО. 

 

ТРЕБОВАНИЯ: 

-ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ НАЛИЧИЕ ДИПЛОМА С ОТЛИЧИЕМ. 

-ОПЫТ РАБОТЫ ПРИВЕТСТВУЕТСЯ. 

-ЖЕЛАНИЕ РАБОТАТЬ, ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, ИСПОЛНИТЕЛЬНОСТЬ,  

-КОММУНИКАБЕЛЬНОСТЬ, СТРЕССОУСТОЙЧИВОСТЬ.  

 

ОБЯЗАННОСТИ: 

 

- Осуществление работы по подготовке совещаний, проводимых 

руководством компании (сбор необходимых материалов, оповещение 

участников о времени, месте, повестке дня совещания и их регистрации), 



ведение и оформление протоколов; 

- Ведение контроля за исполнением документов и поручений Руководства 

Общества, осуществление необходимых оперативных мер, направленных на 

своевременное и качественное их выполнение; 

-Доведение к сведению работников структурных подразделений 

организации указаний, распоряжений руководства и контроль их 

исполнения. 

-Информирование руководителя о результатах проделанной работы 

ответственных лиц. 
 

Обращаться по телефону 8 (8452) 44-08-44 доб. 1054 или 8 937 963 50 95-Екатерина, 

офис расположен по адресу: г. Саратов, пос. Юбилейный, ул. Сетевая д. 12.  

Присылать резюме на эл. почту: holding477555@yandex.ru 


