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Общие положения по оформлению отчета 

 

Отчет кафедры о научно-исследовательской деятельности: 

– составляется на основе отчетов о работе преподавателей кафедры за год; 

– содержит описательную часть согласно структуре отчета, которая 

представляет собой  анализ проведенной работы. Материалы  для анализа с 

указанием всех необходимых данных должны быть представлены в виде таблиц в 

приложении отчета; 

– рассматривается на заседании кафедры, результаты обсуждения 

протоколируются; 

– утверждается деканом факультета. 

 

Описание содержания разделов отчета кафедры 

о научно-исследовательской деятельности 

с оценкой результативности  за год  
 

В отчете приводятся сведения по результативности процесса СО 1.024 

«Научно-исследовательская деятельность». 

1. Кадровый потенциал кафедры (таблица 1). 

2. Финансовые показатели НИР (таблица 2). Провести анализ, сделать выводы, 

разработать рекомендации по улучшению. 

3. Сведения о подготовке научных кадров (таблица 3). Провести анализ, 

сделать выводы, разработать рекомендации по улучшению. 

4. Сведения об участии ППС в международных, всероссийских, региональных 

конференциях (конгрессах, симпозиумах, семинарах, совещаниях) (таблица 4 и 5). 

5. Сведения о количествах публикаций (таблица 6 и 7). 

6. Сведения об изданных монографиях (таблица 8). Приложить один экземпляр 

каждого издания. 

7. Сведения об участии студентов на кафедре в конференциях, олимпиадах, 

конкурсах (таблица 9). 

8. Сведения об участии студентов в работе научно-исследовательских кружков 

(таблица 10). При описании таблицы приложить списки студентов с перечислением 

фамилий с инициалами, указанием специальности, курса и группы. 

9. Сведения об участии сотрудников кафедры в организации и проведении 

студенческих олимпиад, круглых столов, деловых игр и т.п. (таблица 11). 
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10. Сведения о работе в диссертационных, научно-технических и экспертных 

советах (таблица 12). 

11. Сведения об официальном оппонировании диссертации (таблица 13). 

12. Сведения о подготовленных отзывах и рецензиях (таблица 14). 

13. Сведения о получении патентов, авторских свидетельств, лицензий, 

сертификатов качества, медалей, дипломов (таблица 15). Провести анализ, сделать 

выводы, разработать рекомендации по улучшению. 

14. Сведения о внедрении разработок в производство (таблица 16). 

15. Результаты научно-инновационной деятельности. В данном разделе отчета 

описываются темы научных исследований сотрудников кафедры с указанием 

научной новизны, практической значимости и основных результатов. 

16. Выводы и рекомендации.  
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Таблица 1 

Кадровый потенциал кафедры 

ПОКАЗАТЕЛИ Отчетный год  

1. Кадровый потенциал  

1.1. Численность научно-педагогических работников, чел.,  – всего  

В том числе с учеными степенями и званиями   

докторов наук, профессоров  

1.2. Численность штатных научных работников, чел., – всего  

В том числе с учеными степенями и званиями  

докторов наук, профессоров  

кандидатов наук  

членов государственных академий  

1.3. Численность педагогических работников, участвующих в НИР, финансируемых из внешних источников, чел.  

1.4. Численность аспирантов, чел., – всего  

В том числе очного обучения  

1.5. Численность аспирантов, участвующих в НИР, финансируемых из внешних источников, чел  

1.6. Численность студентов, чел., – всего  

В том числе очного обучения  

1.7. Численность студентов, участвующих в НИР, финансируемых из внешних источников, чел.  

 

Таблица 2 

Финансовые показатели НИР 

№ 

п/п 

Номер, дата 

договора, гранта, 

наименование 

темы (В 

СООТВЕТСТВИИ 

С ДОГОВОРОМ) 

Руководитель 

темы на 

кафедре 

Объем НИР, тыс.руб Вид НИР, % от объема Отрасль науки в рамках которой 

выполнялась работа 

(сельскохозяйственные, 

технические, экономические, 

биологические, химические, науки 

о земле, физико-математические, 

архитектура, социологические, 

педагогические и др.)  
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Таблица 3 

Сведения о подготовке научных кадров 

№ 
п/п 

Научный 
руководитель, 
консультант 

(фамилия, И.О.) 

Дата и место 
защиты 

диссертации 

Вид 
диссертации 

(докторская или 
кандидатская) 

Название 
диссертации, 

шифр 
специальности 

Фамилия, 
И.О.  

диссертанта 

Место работы 
диссертанта (СГАУ, 
НИИ, предприятие 

и т.п.) 

Вид обучения 
(докторант, 
аспирант, 

соискатель) 

Форма 
обучения в 

аспирантуре 
(оч., заоч.) 

Год 
поступления 

(прикрепления) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
          

          

 

Таблица 4 

Сведения об участии ППС в конференциях, конкурсах, конгрессах, выставках, симпозиумах, семинарах, совещаниях  

проведенных на базе университета 

№ 
п/п 

Фамилия, И.О. 
преподавателя 

Название  
мероприятия 

Отрасль науки в рамках которой проводилось 
мероприятие (сельскохозяйственные, технические, 

экономические, биологические, химические, науки о 
земле, физико-математические, архитектура, 

социологические, педагогические и др.) 

Место 
проведения 

Дата 
проведения 

(день, месяц, 
год) 

Тема 
доклада 

Соавторы 
Награды 

(документы) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
         
         

 

Таблица 5 

Сведения об участии ППС в конференциях, конкурсах, конгрессах, выставках, симпозиумах, семинарах, совещаниях  

проведенных в сторонних организациях  

№ 

п/п 

Фамилия, И.О. 

преподавателя 

Название  

мероприятия 

Отрасль науки в рамках которой проводилось 

мероприятие (сельскохозяйственные, технические, 

экономические, биологические, химические, науки о 

земле, физико-математические, архитектура, 

социологические, педагогические и др.) 

Место 

проведения 

(город, 

страна, вуз, 

нии, 

предприятие) 

Дата 

проведения 

(день, месяц, 

год) 

Тема 

доклада 
Соавторы 

Награды 

(документы) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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Таблица 6 

Сведения о количестве публикаций 

№ п/п Фамилия, И.О автора Название 
Вид публикации (статья, 

тезис, др.) 
Выходные данные Объем, печ.л. 

1 2 3 4 5 6 

В журналах, рекомендованных ВАК 

1      

…      

В ведущих международных журналах 

1      

…      

В прочих журналах 

1      

…      

В международных конференциях и сборниках трудов 

1      

…      

Во всероссийских конференциях и сборниках трудов 

1      

…      

В региональных конференциях и сборниках трудов 

1      

…      
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Таблица 7 

Сведения о количестве публикаций в цитируемых изданиях 

 Всего, 

единиц 

Численность работников, имеющих 

перечисленные результаты, человек 

1 2 3 

Опубликовано статей в рецензируемых журналах - всего   

из них: 

в научных журналах, включенных в Российский научный индекс цитирования (РИНЦ) 

  

в научных журналах мира, индексируемых в базе данных Web of Science или Scopus, - всего   

из них: 

в Web of Science 

  

в Scopus   

в научных журналах мира, индексируемых в зарубежных тематических базах данных (например, 

Social Science Research Network), признанных научным сообществом  

  

в российских научных журналах, включенных в перечень ВАК   

Издано публикаций, подготовленных в соавторстве с зарубежными учеными   

 

Таблица 8 

Сведения об изданных монографиях* 

№ п/п Фамилия, И.О.  автора Название Выходные данные Объем, печ. л. 

1 2 3 4 5 

     

     

* - к отчету приложить 1 экземпляр монографии 

 

Таблица 9 

Сведения об участии студентов в конференциях, олимпиадах, конкурсах 

№ 

п/п 

Фамилия, И.О.  

руководителя 

Фамилия, 

И.О.  

студента 

Специальность Курс 

Название 

конференции, 

(олимпиады, 

конкурса) 

Место 

проведения 

(город, 

страна) 

Дата 

проведения 

(день, 

месяц, год) 

Организатор 

конференции 

(олимпиады, 

конкурса) 

Тема 

доклада 

Награды 

(документы) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
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Таблица 10 

Сведения об участии студентов в работе научно-исследовательских кружков 

№ 

п/п 
Название кружка Фамилия, И.О. руководителя Количество студентов 

1 2 3 4 

    

    

 

 

Таблица 11 

Сведения об участии в организации и проведении студенческих олимпиад, круглых столов, деловых игр и т. п. 

№ 

п/п 

Фамилия, И.О. 

руководителя 

Тема конференции 

(олимпиады, круглого стола, 

деловой игры и т.п.) 

Дисциплина 

Специальность 

(направление  

подготовки) 

Курс 
Количество  

участников 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

 

Таблица 12 

Сведения о работе в диссертационных, научно-технических и экспертных советах 

№ 

п/п 
Фамилия, И.О. 

Название совета 

(номер) 
Наименование организации 

Занимаемая должность в  

совете 
Специальность 

1 2 3 4 5 6 

Диссертационные советы 

1      

…      

Научно-технические советы 

1      

…      

Экспертные советы 

1      

…      
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Таблица 13 

Сведения об официальном оппонировании диссертации 

№ 

п/п 
Фамилия, И.О. Номер совета Наименование организации Дата 

Фамилия, И.О.  

соискателя 
Тема диссертации 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

 

Таблица 14 

Сведения о подготовленных отзывах и рецензий 

№ 

п/п 

Фамилия, И.О. 

рецензента 

Вид рецензируемой 

работы 
Название рецензируемой работы 

Фамилия, И.О. 

автора 
Дата 

1 2 3 4 5 6 

      

      

 

Таблица 15 

Сведения о получении патентов, авторских свидетельств, лицензий, сертификатов качества 

№ 

п/п 

Фамилия, И.О. 

автора 

Название 

разработки 

Вид 

документа 

Отрасль науки в рамках которой получен РИД 

(сельскохозяйственные, технические, экономические, 

биологические, химические, науки о земле, физико-

математические, архитектура, социологические, 

педагогические и др.) 

Наименование 

органа, 

выдавшего 

документ 

Реквизиты 

документа 

(серия, номер, 

дата) 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

 

Таблица 16 

Сведения о внедрении разработок в производство 

№ 

п/п 

Фамилия, И.О. 

автора 
Название разработки 

Название организации и 

адрес 

Стоимость работ по 

внедрению, тыс. руб. 

Экономическая 

эффективность от 

внедрения, тыс. руб. 

1 2 3 4 5 6 

      

      
 


